
“交房即发证”优化流程图
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权籍公司出具

《测绘成果报告》（待审）

《权籍调查成果》（待审）

房产测绘管理所

实测绘预审核

市不动产登记中心

权籍审核

负责单位：权籍公司

审核单位：市房产测绘管理所

资料清单：

1.《房产测绘成果审核申请表》；

2.《房产测绘成果报告书》；

3.《规划条件核实合格证》及附图；

4.《建筑工程竣工验收备案表》；

5.公安机关出具的房屋地址、门牌证明；

6.经规划部门核准的建筑图纸全套；

7.单元房屋房号编排说明及公共部位分摊情况

说明

负责单位：权籍公司

审核单位：市不动产登记中心

资料清单：

1.权籍公司递交楼盘地址证明

2.土地证

3.施工图

4.验收报告

5.幢基底和宗地shp文件

6.含实测面积Excel格式楼盘表

7.以自然幢号命名的jpg格式宗地图

8.每户以不动产单元号命名的jpg格式分户图

9.以幢坐落命名dwg格式分户图

10.宗地图

规划验收

负责单位：自然资源局      

成果资料：

1、核实合格证

2、验线册

3、《测绘成果报告》、

《权籍调查报告》

竣工备案

《测绘成果报告》

审核备案

权籍公司出具
《测绘成果报告》、

《权籍调查成果》

审核单位：市房产测绘管理所

补充资料清单：

1.权籍报告

2.规划验收报告

3.竣工备案表

房产中心办理

实测楼盘表

负责单位：市房产交易中心

资料清单：

1.竣工验收备案表（复印件）

2.实测报告（原件）

3.地址证明（复印件）

4.实测楼盘表（电子版）

5.公司及委托人资料（复印件）

住管局办理

现售备案

（可选业务）

负责单位：市住建管理局

资料清单：

1.商品房现售备案申请表

2.房产实测绘成果报告

3.工商营业执照

4.房地产开发资质证

5.不动产权证或国有土地使用权证

6.建设工程规划许可证

7.兴建工程报建表

8.规划许可核实

9.建设工程施工许可证

10.建筑工程项目明细表

11.竣工验收备案表

12.房地产权查档答复书（土地和房屋）

13.现售商品房销售价目表

14.受聘物业公司

15.门牌号证明

16.委托书（法人身份证、经办人身份证、

委托书）

负责单位：市住建管理局

资料清单：

1.建筑工程施工许可证及附件（复印件）；

2.工程规划许可证、兴建工程报建表（复印件）；

3.项目投资备案（核准）文件（复印件）；

4.审查意见及合格书（复印件）；

5.工程竣工验收报告GD3015；

6.工程质量评估报告GD3004；

7.勘察文件质量检查报告GD3005；

8.设计文件质量检查报告GD3006；

9.工程竣工验收申请表GD3013；

10.工程质量控制资料核查记录GD3001；

11.工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录GD3002；  

12.工程观感质量检查记录GD3003；

13.单位（子单位）工程质量竣工验收记录GD3014；

14.建设工程施工安全评价书；

15.规划验收文件或规划条件核实合格证（原件及复印件）；

16.消防验收文件（原件及复印件、或备案文件）；

17.防雷验收文件;

18.环保验收文件（涉及排放、污染环保问题的工程）；

19.房屋建筑工程质量保修书GD3010；

20.住宅质量保证书GD3011；

21.住宅使用说明书GD3012；

22.工程款支付证明（包括工人工资支付证明）

23.电梯合格文件（复印件）；

24.建设工程竣工档案初验认可证；

25.住宅建筑光纤到户备案证明；

26.韶关市绿色建筑措施落实告知备案表。

登记中心办理

首次登记

企业通知买受人

交房

购房人申报

缴税纳税

负责单位：市不动产登记中心

资料清单：

1.《不动产登记申请书》

2.《面询表》

3.国有土地使用权证  （原件）

4.建筑工程竣工验收备案表（原件）

5.权籍调查报告

6.公安机关出具的地址证明（原件）

7.经规划部门确认的规划施工平面图

以及小区规划总平面图

8.条件核实合格证

9.土地出让合同 (复印件) 

10.土地出让金票据

11.如有地下室需附地下室图纸

12.如车位确权需出示

13.申请人属法人的，需提供营业

执、授权委托书、代理人证件等。

负责单位：市不动产登记中心

资料清单：

1.身份证（原件）

2.商品房买卖合同

3.权属证明或初始登记证

4.预告登记证明

5.契税完税证明

6.申请书

7.询问记录

登记中心办理

商品房办证

    优化前：由于不同业务对房屋测量结果存在
有不同的数据要求，权籍公司需分别在规划验
收、建立实测绘楼盘表、首次登记这三个环节开
具调查报告，每次开具报告需耗时20天，重复测
量重复开具报告。
    优化后：企业完成五方验收后，权籍公司提
前入场测量，开具《测绘成果报告》、《权籍调
查成果》，并整理好相关业务所需的受理材料，
提前递交给市房产测绘管理所、市不动产登记中
心权籍部预审核。
    此环节优化后将压缩测量的时间、次数，避
免因测绘成果有误差，或材料欠缺等造成的耗
时，将节省15-20个工作日。

    注：                             为优化

后流程。

    优化前：竣工备案后企业通知买受人交房，
请权籍公司开具《测绘成果报告》（需时20
天），并经由市房产测绘管理所审核备案通过
后，向市房产交易中心申请建立楼盘表及向市住
管局申办现售备案（需时共10 个工作日）。再请
权籍公司出具《权籍调查成果》，提请市不动产
登记中心权籍部排号并审核（需时共5-10个工作
日），待审核通过后，企业向市不动产登记中心
申办首次登记（需时5个工作日）。最后买受人完
税，并申办不动产权证（需时5个工作日）。
    优化后：由于权籍公司提前入场测量，《测
绘成果报告》、《权籍调查成果》提前预审核，
企业在完成竣工备案后可即时完成测绘审核及权
籍审核。同时，市房产测绘管理所通过后台推送
实测绘信息至市房产交易中心，企业当天即可完
成楼盘表的建立工作及现售备案的办理。市房产
交易中心在建成楼盘表后即推送信息至市不动产
登记中心，企业可在楼盘表建成之后向登记中心
申办首次登记。待首次登记通过时，企业便可通
知买受人交房，同时完税、办证。
    此环节优化后将提升办理效率，节省25个工
作日。
    注：

    1、                             材料清

单中，加注红色下划线为优化后拟删除材料；

    2、                             为可选

环节；

    3、                          为优化后流

程。

规划核验

测绘所

核验、盖章

推送数据

推送数据

登记部门核验、盖章
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